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|1. bvop

Tento dokument je pomocnym materidlem pro spravu profill designér( registrovanych na portale
Adresar designér( CzechTrade. Profily Ize spravovat po pfihlaseni na adrese:

e http://www.designers-database.eu/

Cilem tohoto dokumentu je sezndamit uZivatele s moznostmi vytvareni a editace zaznamd na jejich
profilu v Adresari designérl. Primarné se jedna o:

e Sprava zakladnich a rozsifenych informaci o designérovi

e Sprava projektd

1.1. PRIHLASENI K UZIVATELSKEMU ROZHRANI

Prihlaseni uZivatel provede zadanim svych pfistupovych udajli na nasledujici strance:

e http://www.designers-database.eu/prihlasit-se

Na ptihlasovaci stranku se Ize dostat také z Gvodni stranky http://www.designers-database.eu/, a to
po kliknuti na tlacitko Prihlasit se v zakladnim menu v hlavicce stranky.

MUJ

Home Oadresafi  Design pro konkurenceschopnost  Kontakty SEZNAM Novy designer  Prihlasit se vasky  English
0

Obradzek 1 — Proklik na prihlasovaci stranku

Na prihlasovaci strance je tfeba zadat do pfrislusnych poli prihlasovaci Udaje — uZivatelské jméno
a heslo. Po zadani pfistupovych udaju je tfeba kliknout na tlacitko Prihlasit. Pokud uZivatel nezna své
prihlasovaci udaje, nize v tomto dokumentu je uvedeno, kde tyto udaje najde.

Uzivatelské jméno (e-mail): <‘= Zde zadejte pFihlasovaci JMENO
PrihlaSovaci udaje
Heslo: <= Zde zadejte pfihlasovaci HESLO

Zapomenuté heslo Prihlasit

Obrazek 2 — Prihlasovaci formular
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Prihlasovaci Udaje pro pfihlaseni obdrzi kazdy registrovany uzivatel na emailovou adresu, kterou uvede
pfi registraci. PfihlaSovaci jméno je uZivatelova emailova adresa, iniciacni heslo je uvedeno v emailu.
Pfi prvnim prihlaseni je kazdy uZivatel vyzvan ke zméné hesla.

Autentizacéni sluzba CzechTrade

Vazeny kliente,
byl Vam zfizen novy ucet, ktery Vas opraviiuje ptistupovat do Adresate designérii CzechTrade. Vase piihlaso-
vaci udaje jsou nasledujici:

Piihlasovaci jméno: vaseadresa@vaseadresa.czc === PfihlaSovaci jméno
Inicializaéni heslo: yOjPr/WE {————3 Heslo

Pfi prvnim pfihlaseni do integrovaného systému CzechTrade budete vybidnuti ke zméné¢ inicializacniho hesla.
V ptipad¢ potieby dalSich informaci se prosim obrat'te na svého konzultanta CzechTrade.

Toto je automaticka zprava autentizaéni sluzby CzechTrade. Prosim neodpovidejte.
© 2013 CzechTrade. VSechna prava vyhrazena.

Obradzek 3 - Zprdva s prihlasovacimi udaji

Pro odhlaseni uzivatele slouZzi tlacitko Odhlasit se, které se nachdazi v menu stranky.

) MUJ e " :
Home O adresari DeS|gn pro konkurenceschopnost Komakty SEZNAM Sprava Zapisu Odhlasit se 4 Engllsh
0

Obrdzek 4 - Odhlaseni uZivatele
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|2. TVORBA OBSAHU

Po pfihlaseni je uzivatel presmérovan na stranku slouZici ke Spravé zapisu. Pokud by k automatickému
presmérovani nedoslo, na stejnou stranku se Ize dostat také kliknutim na tlacitko Sprava zapisu, které
se opét nachazi v hornim menu stranky, leZi vlevo od tlacika pro Odhlaseni.

Novy uZivatel nebude mit na svém profilu Zzadné zapisy. Novy zdpis lze vytvofit kliknutim na tlacitko
Novy zaznam.

Prehled zapisu

—_— Tlagitko pro vytvoreni nového zapisu @

Obrdzek 5 - Tvorba nového zdpisu

Po kliknuti na tlaéitko Novy zdznam, je kazdy uZivatel pfesmérovan na stranku s formuldfem, do
kterého je treba vyplnit zakladni informace o designérovi.

2.1. ZAKLADNI INFORMACE

V sekci Zakladni informace Ize editovat zédkladni informace o designérovi. Formular je rozdélen do vice
sekci — Obecné udaje, Popis cinnosti, Obor ¢innosti, Zemé plsobnosti, Kontaktni Gdaje a Titulni
obrazek.

Konkrétné se ve formulafi nachazi nize uvedend pole. Pokud se u pole nachazi hvézdicka, je vyplnéni
pole povinné. Neni-li povinné pole vyplnéno, systém uZivateli neumozni zaznam ulozit, dokud pole
nevyplni. Mezi jazykovymi mutacemi lze prepinat kliknutim na tlacitko jazyka — CS/EN.

Zvolte stavajici nebo vytvorte novou jazykovou verzi profilu

o [
A

v

Obradzek 6 - Pfepindni jazykové mutace profilu
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Zakladni informace

Prehled
Zvolte stavajici nebo vytvoite novou jazykovou verzi profilu

Zakladni informace EN ‘
RV

RozSitené informace

Realizované projekty

Nazev zapisu: ES Design
Zménit heslo

IC: 11223344 %
Odhlasit se

Jméno designéra: Oldfich
Pfijmeni :
designéra: s Obecné
udaje
.Tmf" o MgA
jménem:
Titul za jménem:

Rok narozeni: 1978

Rok zalozeni: 2007

Obrdzek 7 - Formuldar o uZivateli

Firma — predvyplnéné pole na zakladé Udajl zadanych pfi registraci (dostupné jen pfi vytvareni profilu)
Nazev zapisu — text, ktery se zobrazi v seznamu designér( pod fotografii — viz obrazek nize

IC - identifikaéni &islo osoby designéra, pfedvyplnéné pole na zakladé udajti zadanych pfi registraci
Jméno designéra — jméno designéra

PFijmeni designéra — pfijmeni designéra

Titul pfed jménem — prostor pro tituly designéra, které se uvadéji pred jménem

Titul za jménem — prostor pro tituly designéra, které se uvadéji za jménem

Rok narozeni — rok narozeni designéra

Rok zaloZeni — rok zalozZeni firmy/rok zahajeni ¢innosti designéra
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® Titulni obrazek

Vysledny vzhled pole
B oan <=> Napovaapied
v seznamu designéru

Obradzek 8 - Ndzev zdpisu, Titulni obrazek

Popis Cinnosti — pole popis ¢innosti slouzi pro popis ¢innosti designéra. Toto pole je povinné, a to ve
dvou jazykovych verzich — je nutno jej vyplnit v éeském i anglickém jazyce. Mezi jednotlivymi
jazykovymi mutacemi Ize prepinat kliknutim na tlacitka jazykd — CS/EN.

Zvolte stavajici nebo vytvorte novou jazykovou verzi profilu

B .
~ B

Popis €innosti:
Design drevénéno nabytku
Popis

€innosti

Pro vé&tsi dopad vyplrite ve véech jazycich

Obrdzek 9 - Pole popis cinnosti

Obor Cinnosti — vybira se z nabidky, Ize vybrat vice moZnosti. Vyplnéni tohoto pole ma pfimou vazbu
na filtr na dvodni strdnce Adresare. Potencidlni zakaznici ¢i partnefi mohou filtrovat designéry ze
seznamu na zakladé zemé, oboru ¢innosti, pfipadné podle pocatecniho pismene.

Zemé pusobnosti — vybira se z nabidky, Ize vybrat vice moznosti. Vyplnéni tohoto pole ma pfimou
vazbu na filtr na dvodni strance Adresare. Potencidlni zakaznici ¢i partnefi mohou filtrovat designéry
ze seznamu na zakladé zemé, oboru cinnosti, pfipadné podle pocatecniho pismene.

Kontaktni udaje — E-mail, WWW, Telefon, Mobilni telefon, Fax, Adresa (véetné zemé)

Obrazek pro uvodni stranku — Prostor pro titulni obrazek uzivatele
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Jakmile je uZivatel s vyplnénim formulare hotov, klikne na tlacitko UlozZit.

Pozor, uloZeni zapisu jeSté neznamena, Ze tento zapis byl publikovan. Pro publikaci je tfeba
zapis odeslat ke schvaleni do CzechTrade — popis procesu publikace viz nize.

v v z

2.2. ROZSIRENE INFORMACE

Rozsifené informace o uzivateli Ize editovat po kliknuti na tlacitko Rozsifené informace v levém svislém
menu. Tento formuldr pak umoznuje pridat jazykovou vybavenost uzivatele — slouzi jako informace
o jazycich, ve kterych se na néj mohou potencidlni zdkaznici obracet. Ve formuldfi lze dale pridat
profesni organizace, kterych je uzivatel ¢lenem, a v posledni ¢asti je mozné pridat kvalifikaci.

Formular Rozsitené informace je tfeba uloZit a nasledné odeslat profil designéra k publikaci.

RozsSirené informace

Prehled

Zakladni informace

Rozsitené informace

Realizované projekty

Zménit heslo

Odhlasit se

Verze 2.1

Zvolte stavajici nebo vytvorte novou jazykovou verzi profilu

B

ANGLICTINA

>

CESTINA
SPANELSTINA

>

>

FRANCOUZSTINA X Jazyky
NEMCINA X
Bude feloz ido ického jazyka.
Clenstvi v profesnich organizacich:
Unie designer Ceské republiky. *
Organizace
%
Kvalifikace

Pro vétsi dopad vypliite ve véech jazycich. Prézdna pole budou ignorovana.

* Vyzadovana polozka

Vv

Obrdzek 10 - Formuldr rozsifené informace
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|3. REALIZOVANE PROJEKTY

Pro predstaveni portfolia designérd slouZi sekce Realizované projekty, ve které mohou designéfi
predstavit projekty, na kterych pracovali. Sprava této sekce je mozna po kliknuti na tlacitko Realizované
projekty, které se nachazi nalevo na strance ve svislém menu. Ndasledné je tfeba pridat novy projekt,
a to kliknutim na tlacitko Novy zaznam.

Realizované projekty

Pehled Tlacitko pro vytvoreni nového projektu @

Zékladni informace

Rozsifené informace

Realizované projekty @

Zménit heslo

Odhlasit se

Obradzek 11 - Novy projekt

Po kliknuti na tlacitko Novy zaznam se uZivateli otevie novy formulat, ve kterém doplni potiebné udaje
k projektu. Pokud je u policka hvézdicka, je jeho vyplnéni povinné. Pole Popis realizace je nutné vytvorit
v Ceském a anglickém jazyce, pfepnuti na druhou jazykovou mutaci je mozné kliknutim na mozZnost
CS/EN.

UloZeni projektu provede uZivatel kliknutim na tlacitko UloZit.

K jednotlivym projektim je mozné pridat fotografie, nicméné az po uloZeni projektu. Prilozené
fotografie lze pozdéji pfipadné i vymazat.

Verze 2.1 Strana 9z 13
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Ziskana ocenéni:

Ziskana ocenéni

Fotografie Ize pripojit az po ulozeni SuiEzaus aHlohy

* Vyzadovana poloikal

Obradzek 12 - UloZeni projektu

Po uloZeni projektl bude na strance Realizované projekty zobrazen seznam projektd, které bude
mozné editovat po kliknuti na tlacitko Editovat. Toto tlacitko se nachazi vpravo od kazdého projektu.
Projekty je také mozné odebrat (historické/neaktudlni projekty), a také ovladat poradi jejich zobrazeni
v ramci profilu designéra.

Realizované projekty

Prehled Projekt, klient Rok EPfiIoiené fotograﬁeé Editovat / Odebrat / Pfesunout

Animal, Art Gal, a.s. 2015 1 n
Zakladni informace
Rz fonGinfonmace Natural furniture, Hotels, s.r.o. n

Realizované projekty

NOVY ZAZNAM

Zménit heslo

Odhlasit se

Obrazek 13 - Stranka Realizované projekty po vloZeni projekti
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|4. PUBLIKACE ZAPISU

Pokud designér vytvofi novy zapis (pravdépodobné po prvnim pfrihlaseni) a tento zapis uloZi,
neznamena to, Ze je tento zapis ihned publikovan na webové strance — tedy zatim neni viditelny pro
potencialni zakazniky. Aby byly zmény v zapise publikovany na webu, je tfeba, aby byly schvaleny ze
strany CzechTrade. Designér tedy po uloZeni musi v Pfehledu zapisu kliknout na tlacitko Schvalit, ¢imz
se jeho novy zapis odesle ke schvéleni. (Na prehled zapisl se designér dostane kliknutim na tlacitko
Sprava zapisu v hornim menu nebo na tlacitko Pfehled ve svislém menu.)

MUJ

Home O adresaii  Design pro konkurenceschopnost  Kontakty SEZNAM Sprava zapisu  Odhlasit se Cesky  English
0
ADRESAR
’ o
DESIGNERU POMAHA ZVYSOVAT
H NOTU VASICH VYROBK
CZECHTRADE OPNOTUVASICR VYROBKY

Sprava zapisu

Prehled zapisu

Prehled zapisu
Prehled ® Nazev zapisu |
ES Design Tvorba nové verze
Zakladni informace

RozSifené informace

Realizované projekty

Zmeénit heslo s
' Odeslani

Odhlasit se ke schvaleni

Obrdzek 14 - Schvdleni zmén na profilu

Jakmile designér odesle zapis ke schvaleni, zméni se Stav zdpisu na Schvalovani.

Prehled Nézev zapisu Stav

ES Design Schvalovani

Zakladni informace

RozSitené informace

Obrdzek 15 - Zdpis ve stavu Schvalovani

Po schvaleni zapisu na strané CzechTrade je zapis publikovan na strance profilu designéra, je tedy jiz
verejny a mlze jej vidét kazdy navstévnik Adresare designéri. Stav zapisu je zménén na Publikovano.
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Prehled Nazev zapisu Stav
ES Design Publikovano

Zakladni informace

RozSifené informace

Obrazek 16 - Zdpis ve stavu Publikovdano

Pokud designér provede zmény poté, co je zapis publikovan, zméni se stav zapisu na Editace a pro
zverejnéni zmén je nezbytné zapis znovu odeslat ke schvéleni. Po schvaleni se stav zméni opét na
Publikovano.

Prehled Nazev zapisu

Zakladni informace

RozSifené informace

Obradzek 17 - Opétovnd editace po zverejnéni
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Vysledny profil designéra by mél vypadat obdobné, jako ten na nasledujicim obrazku:

ES Design

Ceska republika / 1C:

Design direvéného nabytku.

REALIZOVANE PROJEKTY
Projekt Animal
Klient ArtGal, as.
Rok realizace 2015
. Prostor pro popis realizace projekiu, klienta, uitjch
Popis e

I/

KONTAKTNI INFORMACE

Adresa ES Design Kontaktni
MgA. Oldrich Novak osaba
Ovocna 89 Telefon +420 123 456 789
Praha E-mail mojeadresa@mojeadresa.cz
12000 www www.mojewebovastranka.cz
Ceska republika Rok zalozeni 2007

Jazykova vybavenost: Angiétina, Ceitina, Spanélitina, Francouzitina, Némé&ina

OBOR CINNOSTI KVALIFIKACE
= Mdda ) vEE
= Nabytek (interiér. ¥ d

CLENSTVI V PROFESNICH ORGANIZACICH

Unie designerd Ceské republiky.

Obrazek 18 - Publikovany profil designéra
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